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                  上海市高校文明校园创建材料

上海海事大学门卫管理规定

沪海大保字〔2009〕386号

2009年12月15日

    为加强校园安全管理，维护校园治安秩序，营造安全、稳定的教学、科研、生活环境，特对校门管理作如下规定： 

    一、本校师生员工及企业编制职工、本校各部门长期聘请的校外教师、外籍教师、长期聘用职工等人员，一律凭工作证、学生证或一卡通学生卡、研究生卡、校园卡进出校门（入校三个月内的新生或有特殊情况的学生凭一卡通临时卡），并主动出示证件，配合门卫检查。 

    二、属于《上海海事大学临时出入证管理办法》办证对象的人员，一律凭临时出入证（到保卫处办理）进出校门，并主动出示证件，自觉接受门卫检查。此类人员在未办理临时出入证之前，一律凭个人身份证件，经门卫登记后方可进入校园。 

    三、上述二类以外的人员来校联系工作、学习、培训、住宿、探亲访友等，经门卫问询，需凭个人身份证件填写会客单或办理登记手续后方可进入校园。无正当理由者谢绝入校。 

    四、外单位在校园内举办活动，须事先经有关部门和保卫处批准后，方可入校；一切从事推销和商业活动的单位、人员未经批准不得进入校园。 

    五、机动车（四轮以上）进出校门时，须主动出示《上海海事大学车辆通行证》；未持有《上海海事大学车辆通行证》的车辆，须经门卫问询、登记，用《行驶证》或《驾驶证》换取《临时通行证》后方可进校，无正当理由者谢绝入校。尚未办理或已遗失《上海海事大学车辆通行证》且符合申领或补办条件的车辆，请及时到保卫处办理。 

    六、对于摩托车和助动车、电瓶车、自行车等非机动车，根据校园治安形势需要，适时实行发、还牌制度。即进校门时，由门卫发放《出入证》；出校门时，由骑车人将《出入证》交还给门卫，无《出入证》者，经门卫问询核实后方可放行。 

    七、货车、施工车辆，须提前向保卫处报批，凭报批手续，按指定校门，经门卫换证、登记后方可进入校园。 

    八、教练车、非法改装车、无牌无证车和未进行年检的车辆（含摩托车、助动车），不准进入校园；出租车原则上不准进入校园，特殊情况除外。 

    九、机动车、助动车、电瓶车进出校门时，须减速慢行，校门口限速5公里/小时；自行车进出校门时，须下车推行。 

    十、学校公有和相关单位的物资、设备、器材等财产和私人大件物品、贵重设备，不论是车载或人携，出校门时须出示学校主管责任部门开具的《出门证》，经门卫查验后方可放行。《出门证》由保卫处统一印制，校内各部门可到保卫处领取。 

    十一、凡不遵守本规定，不接受门卫人员的检查、妨碍门卫正常执行任务的，校内人员给予通报相关部门，校外人员由保卫处按相关规定处理。情节恶劣，严重影响校门秩序和门卫工作的，移交公安机关处理。 

    十二、本规定由保卫处负责解释，自发文之日起施行；2003年12月11日发布的《上海海运学院门卫管理规定》沪海院资产字【2003】548号文同时废止。 


