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1.     目的
重视发挥党校作用是党的优良传统和政治优势，是提高党的执政能力、执政水平的重要保证。按照党中央关于进一步加强高校学生党员发展和教育管理服务工作以及加强和改进新形势下党校工作的要求，为提高党校培训工作质量，规范党校培训工作流程，充分发挥党校的基地、熔炉和阵地作用，特制订本程序。
2.     适用范围
本程序适用于对本校党员、干部、党员发展对象、入党积极分子等进行常规培训工作。

3. 
    定义

3.1    中共上海海事大学委员会党校（以下简称党校）是学校党委直接领导下培养党员、干部、党员发展对象、入党积极分子和其他先进分子的重要部门，是培训党员、干部的主渠道，是培养和教育入党积极分子的重要摇篮。

3.2    党校培训工作指党校组织的党员培训工作、干部培训工作、党员发展对象培训工作、入党积极分子培训工作等。

3.3    党校培训工作过程是在学校内外部环境条件下，以学校党委批准的党校培训计划为输入，经过党校培训（培训、考试）工作活动，输出满足质量要求的培训学员名单（结业证书）全过程活动。

4.     职责

4.1    党校常务副校长按照党委要求制订培训计划。

4.2    党校常务副校长按照培训计划组织实施培训工作，发布培训通知。

4.3    党校工作人员负责做好招生、培训小结、发证及材料归档工作。
5.     过程策划图




6.
  工作流程图



















      






7.     工作程序

7.1    党校常务副校长根据党委要求拟定各类班次培训计划，将计划交党委审批，确认后下发各基层党组织。

7.2    党校工作人员在每期培训前将参加培训的人员名单交党校常务副校长，并通知各基层党组织。

7.3    党校工作人员在每次培训前准备试题卷以及培训材料，落实授课教师、培训场所。制定授课教师的师资评审、甄选的程序，保证师资质量。
7.4    党校工作人员对培训人员每次培训进行考勤记录，登记在《上海海事大学党校学员考勤表》。
7.5    党校校长（党委书记）或其他领导在每期第一次党课上作培训的学习动员。
7.6    按计划进行培训，培训形式有党课、辅导报告、专题录像、学习讨论、社会考察等。

7.7    入党积极分子、党员发展对象培训班学员每期培训结束前参加书面考试。

7.8    党校工作人员批阅考卷，并将学员考试成绩和证书号码登记在《上海海事大学党校学员成绩、证书登记表》上，对考试合格者颁发结业证书。
7.9    每期培训结束后做好资料的整理归档。

7.10   党校培训工作的风险控制与机遇识别。
学习、培训计划党委审批后，由组织部负责实施，按照满足学校实际工作的需要及时有效的开展各类培训。党校对每次的培训活动内容及场地进行严格审查，避免活动中出现安全事故。安排专人负责结业考试试卷的编写、打印，监考，阅卷，明确责任分工，最大限度地促进党校结业考试公平、公正、公开。通过采取风险控制，达到提升党员及党员发展对象、入党积极分子的思想理论素养和党性修养，从而提升党的执政能力和执政水平。
8.    相关及支持性文件

      《中共中央关于加强和改进新形势下党校工作的意见》       

【C3/组织04/001】

《中共中央组织部 中共中央宣传部中共教育部党组关于进一步加强高校生党员发展和教育管理服务工作的若干意见 》（教党[2013]22号）

                                               【C3/组织01/005】

      关于印发《上海海事大学发展党员工作细则》的通知（沪海大委    

     〔2019〕42号）                                【C3/组织01/001】

《中共教育部党组关于印发<普通高等学校学生党建工作标准>的通知》
（教党 [2017]8号）                           【C3/组织01/006】
《中共教育部党组关于加强新形势下教师党支部建设的意见》（教党 [2017]41号）                                 【C3/组织01/007】
《市教卫工作党委关于印发<关于加强新形势下高校教职工党支部建设
的意见>的通知》（沪教卫党〔2018〕314号）     【C3/组织01/008】
《市教卫工作党委关于印发<关于加强新形势下高校学生党支部建设的
意见>的通知》（沪教卫党〔2018〕315号）       【C3/组织01/009】
9.    质量记录

       上海海事大学党校学员信息表                   【C4/组织04/001】

上海海事大学党校学员成绩、证书登记表          【C4/组织04/002】

使用资源：


党校培训场地、培训通知发布系统、党校工作人员。


党校培训教师、外聘专家等人员条件。


党员发展对象培训结业考试教室安排、监考人员、阅卷人员等。





风险和机遇的识别：


党校培训实施过程中的安全性


党校培训工作及培训内容的合规性、有效性和及时性


考试考务过程的保密性及考试信息安排的准确性


提升党员及党员发展对象、入党积极分子的思想理论素养和党性修养














绩效评价：


党校培训工作流程的完善性和整体工作效率。


党校培训学员人次学时，以及结业考试通过情况。


考试考务过程的保密性和客观公正性








如何做：


发展党员工作程序细则


党员发展对象培训班日程安排


科级干部培训班日程安排


处级干部培训班日程安排





输入：


中共中央、中共中央组织部、中共教育部党组关于党校工作、上海市委组织部、教卫党委相关政策和制度。


我校党校培训工作相关制度。


党校培训工作计划











党校培训工作过程





输出：


党员发展对象结业证书党校培训工作总结


科级干部培训小结


处级干部培训小结





谁来做：


党委组织部


各基层党组织





党委组织部制定各类班次培训计划





党委审批通过





制定党校培训日程安排，聘请教师





培训工作开展





干部培训





入党积极分子、党员发展对象培训





党员培训





组织报名





组织报名





组织报名





参加培训





参加培训





参加培训





提交培训小结





提交培训小结





党校结业考试





汇总合格名单，制作结业证书





培训绩效评价





培训工作总结
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