
新建工程项目（核准制）前期主要工作内容和步骤
	序号
	单位
	内容
	时间段
	备注

	一
	第一阶段（项目立项）
	
	
	

	1
	工程项目建议书

工程项目可行性研究报告
	
	
	审批制需要
核准制不需要

	2
	编制项目申请报告
	
	
	

	3
	市环保局
	取得环保部门的环评审核意见
	
	需环评专业部门完成，签订服务合同

	4
	向市教委申请项目立项请示涵
	
	
	

	5
	市教委对立项批准后，批复请示报送市发改委
	
	
	

	6
	市发改委核准工程项目批复转发市教委
	
	
	

	7
	市教委将市发改委的批复内容以文件形式发送项目申请单位
	《项目立项批复》
	
	

	二
	第二阶段（报建）
	
	
	

	1
	准备相关资料报送市建筑业管理办公室
	领取项目的IC卡
	
	

	三
	第三阶段（项目勘察招标）
	
	
	

	1
	起草招标文件、招标公告等
	
	
	勘察招标需取得设计总平面图

	2
	建筑建材业网上发布信息
	
	招办规定信息需挂网7个工作日
	

	3
	验证并发招标文件
	
	
	

	4
	现场踏勘
	领取招标文件后
	
	由建设单位对现场情况做简单介绍

	5
	疑问回复及疑问回复确认
	
	
	

	6
	召开答疑会（如有）
	
	
	在招标办指定会议室

	7
	回标
	
	招标办规定20天
	离补充招标文件不少于15天（自己）

	8
	开标
	
	
	在招标办，建设单位代表、建设单位纪委

	9
	评标
	
	
	在招标办，建设单位代表、建设单位纪委

	10
	汇总材料、制作书面报告
	
	
	

	11
	中标单位公示
	
	招办规定需公示5天
	

	12
	取得中标通知书
	
	
	招标办

	四
	第四阶段（项目设计招标）
	
	
	

	1
	起草招标文件、招标公告等
	
	
	

	2
	建筑建材业网上发布信息
	
	招办规定信息需挂网7个工作日
	

	3
	验证并发招标文件
	
	
	

	4
	现场踏勘
	领取招标文件后
	
	由建设单位对现场情况做简单介绍

	5
	疑问回复及疑问回复确认
	
	
	

	6
	召开答疑会（如有）
	
	
	在招标办指定会议室

	7
	回标
	
	招标办规定20天
	离补充招标文件不少于15天（自己）

	8
	开标
	
	
	在招标办，建设单位代表、建设单位纪委

	9
	评标
	
	
	在招标办，建设单位代表、建设单位纪委

	10
	汇总材料、制作书面报告
	
	
	

	11
	中标单位公示
	
	招办规定需公示5天
	

	12
	取得中标通知书
	
	
	招标办

	五
	第五阶段（方案设计）
	有时可以将此工作提前操作，设计招标走形式
	
	待设计单位招标确定后

	1
	设计单位
	设计方案
	
	出三套方案

	2
	业主方确认
	三套方案图（确认）
	
	

	3
	设计单位
	出正式设计方案图
	
	

	六
	第六阶段（设计方案审核）
	
	
	

	1
	浦东新区规土局
	受理设计方案审核
	
	拿到设计方案批复

	2
	浦东新区卫生局
	受理设计方案征询意见
	 
	

	3
	浦东新区环保局
	受理设计方案征询意见
	
	

	4
	浦东新区公安局路设处
	受理设计方案征询意见
	
	

	5
	浦东新区民防办
	受理设计方案征询意见
	
	

	6
	浦东新区园林办
	受理设计方案征询意见
	
	

	7
	浦东新区消防局
	受理设计方案征询意见
	
	

	8
	公建配套
	供排水、供电等
	
	学校自行解决

	9
	浦东新区规土局
	完成设计方案批复
	
	

	七
	第七阶段（初步设计）
	
	
	

	1
	设计单位
	初步设计文本
	
	根据设计方案批复的意见

	2
	建设单位报市教委申请初步设计审核
	
	
	

	3
	上海市建交委
	受理项目初步设计审核
	
	

	4
	浦东新区卫生局
	受理项目初步设计审核
	
	

	5
	浦东新区环保局
	受理项目初步设计审核
	
	

	6
	浦东新区公安局路设处
	受理项目初步设计审核
	
	

	7
	浦东新区园林局
	受理项目初步设计审核
	 
	

	8
	浦东新区民防办
	受理项目初步设计审核
	
	

	9
	浦东新区消防局
	受理项目初步设计审核
	
	

	10
	上海市抗震办
	受理项目初步设计审核
	
	

	11
	上海市防雷办
	受理项目初步设计审核
	
	

	12
	公建配套
	供排水、供电等
	
	学校自行解决

	13
	上海市建交委组织专家评审
	对初步设计的专家评审
	
	取得建交委的专家评审报告

	14
	上海市建交委初步设计批复
	
	
	可进入施工图设计

	15
	上海市教委初步设计批复
	
	
	拿到初步设计批复

	八
	第八阶段（施工图设计）
	
	
	

	1
	设计单位
	施工图设计
	
	根据扩初设计方案批复的意见

	2
	审图公司审核
	施工图审核
	
	审图公司需抽签确定，签订合同

	3
	施工图工程量清单的编制
	
	
	

	九
	第九阶段（项目监理招标）
	此方面工作可以穿插在施工图编制过程中实施
	
	

	1
	起草招标文件、招标公告等
	
	
	

	2
	建筑建材业网上发布信息
	
	招办规定信息需挂网7个工作日
	

	3
	验证并发招标文件
	
	
	

	4
	现场踏勘
	领取招标文件后
	
	由建设单位对现场情况做简单介绍

	5
	疑问回复及疑问回复确认
	
	
	

	6
	召开答疑会（如有）
	
	
	在招标办指定会议室

	7
	回标
	
	
	

	8
	开标
	
	
	在招标办，建设单位代表、建设单位纪委

	9
	评标
	
	
	在招标办，建设单位代表、建设单位纪委

	10
	汇总材料、制作书面报告
	
	
	

	11
	中标单位公示
	
	招办规定需公示5天
	

	12
	取得中标通知书
	
	
	招标办

	十
	第十阶段（规划许可证办理）
	此工作是在施工图审查完毕进行
	
	

	1
	浦东新区规土局
	受理规划许可证办证
	
	

	2
	浦东新区卫生局
	受理施工图的审核
	
	

	3
	浦东新区民防办
	受理施工图的审核
	
	

	4
	浦东新区环保局
	受理施工图的审核
	
	

	5
	上海市交警总队
	受理施工图的审核
	
	

	6
	浦东新区规土局
	拿到建设工程规划许可证
	
	

	十一
	第十一阶段（施工招标）
	
	
	

	1
	起草招标文件、招标公告等
	
	
	

	2
	建筑建材业网上发布信息
	
	招办规定信息需挂网7个工作日
	

	3
	验证并发招标文件
	
	
	

	4
	现场踏勘
	领取招标文件后
	
	由建设单位对现场情况做简单介绍

	5
	疑问回复及疑问回复确认
	
	
	

	6
	召开答疑会（如有）
	
	
	在招标办指定会议室

	7
	回标
	
	招标办规定20天
	

	8
	开标
	可能的情况下组织对入围单位的考察工作
	
	在招标办，建设单位代表、建设单位纪委

	9
	评标
	
	
	在招标办，建设单位代表、建设单位纪委

	10
	汇总材料、制作书面报告
	
	
	

	11
	中标单位公示
	
	招办规定需公示5天
	

	12
	取得中标通知书
	
	
	招标办

	十二
	第十二阶段（办理施工许可证）
	
	
	

	1
	市建管处报监
	（具体项目所申报的地方不同所需要提交的资料不尽相同）
	
	

	2
	准备相关资料（具体项目所申报的地方不同所需要提交的资料不尽相同）
	1、 建设资金落实证明；2、勘察、设计、监理、施工合同登记备案办结；3、有保证工程质量和安全的具体措施并已办结安全质量报监手续；4、支付给施工单位的工程合同首付款款的银行入帐凭证供原件；5施工单位设立的外来从业者工资发放账户银行开户原件；6、渣土清运（如有）合同等。
	
	建设单位、施工单位

	十三
	第十三阶段（工程施工）
	
	
	

	1
	规划局监察大队
	现场验线
	
	

	2
	有资质的测绘单位
	签订测绘合同
	
	验线、正负零、结构封顶、竣工复验（分阶段出具报告）

	3
	市气象局防雷办
	签订防雷测试合同
	
	正负零测试、竣工验收测试（分阶段出具报告）

	4
	区质监站
	各阶段验收
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