
工程项目竣工验收期间主要工作内容和步骤
	序号
	单位
	内容
	时间段
	备注

	一
	第一阶段（政府职能部门的验收）
	
	
	

	1
	工程测绘验收报告
	
	
	测绘单位

	2
	公安消防部门竣工验收报告
	消防验收合格证
	
	

	3
	卫生防疫部门验收报告
	卫生防疫部门验收合格证
	
	包括水质化验合格证（需同水质检测单位签订合同）

	4
	公安局路设处
	道路设置验收合格证
	
	

	5
	绿化
	绿化验收批复
	
	

	6
	防雷
	验收检测合格证
	
	

	7
	全部竣工资料报送市档案局
	取得“资料验收证明”
	
	

	二
	第二阶段（质监部门竣工验收）
	
	
	

	1
	
	
	
	

	三
	第三阶段（规划部门竣工验收）
	
	
	

	1
	准备相关资料报送规划部门
	取得“工程项目竣工验收合格证”
	
	

	四
	第四阶段（测绘单位）
	
	
	

	1
	初始沉降报告
	
	
	需同测绘单位签订合同

	五
	第五阶段（质监部门）
	
	
	

	1
	准备相关资料报送质监部门
	完成全部的备案手续
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